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Prakata 

 

Sistem Informasi Akademik secara khusus dirancang untuk memenuhi kebutuhan Perguruan Tinggi 

yang menginginkan layanan pendidikan yang terkomputerisasi untuk meningkatkan kinerja, kualitas 

layanan, daya saing serta kualitas SDM yang dihasilkannya. Pengembangan Sistem Informasi 

Akademik dilakukan secara kontinu dan intensif, mengikuti perkembangan teknologi dan kebutuhan 

mendasar perguruan tinggi, sehingga kemampuan Sistem Informasi Akademik akan terus meningkat. 

 

Sistem Informasi Akademik (SIAKAD) dapat membantu Anda dalam pengelolaan data nilai 

mahasiswa, mata kuliah, data staf pengajar (dosen) serta administrasi fakultas/jurusan yang sifatnya 

masih manual untuk dikerjakan dengan bantuan Software agar mampu mengefektifkan waktu dan 

menekan biaya operasional. Sistem Informasi Akademik juga telah disesuaikan dengan kebutuhan 

pembuatan laporan Perguruan Tinggi, diantaranya sudah sinkron dengan format terbaru Feeder 

DIKTI. 

 

Untuk membantu memahami alur proses bisnis didalam siakad akademik, maka buku manual ini 

disusun agar dapat dijadikan pegangan untuk menggunakan aplikasi. 

Semoga dengan adanya sistem informasi akademik (SIAKAD) terintegrasi ini dapat memudahkan 

kampus anda dalam memperbaiki pelayanan dan proses pembelajaran yang ada dikampus, serta 

memangkas semua pekerjaan yang memakan banyak waktu, sehingga manjemen bisa fokus untuk 

peningkatan mutu perguruan tinggi.  



Penmaru 

 

Menu ini digunakan untuk melakukan administrasi penerimaan mahasiswa baru 

 

 

seluruh aktivitas administrasi dan pengolahan camaru dapat diakses dari menu ini, sebagai masukan 

data pendaftaran camaru dilakukan sendiri oleh pendaftar melalui situs yang dibuat terpisah, 

sehingga masukan data dapat dilihat dan diolah pada menu - menu diatas. 

1.1  Data Pendaftaran Formulir 

1.1.1  Browse Pendaftaran Formulir 

 

menu ini digunakan untuk melihat daftar calon mahasiswa baru yang melakukan pendaftaran 

melalui website pmb, untuk menggunakan menu ini anda cukup lakukan pengaturan / filter pada 

pilihan-pilihan yang disediakan , dan kemudian lanjutkan dengan menekan tombol Browse untuk 

melihat hasilnya pada table dibawah. 

anda dapat menggunakan tombol cetak untuk melihat hasil pada printer atau menggunakan tombol 

cari untuk mencari camaru berdasarkan filter nama, no formulir , dll 

 

1.1.2  Edit Pendaftaran Formulir dan Pembayaran Formulir 

 



menu ini dapat digunakan untuk melihat status pembayaran formulir camaru atau juga merubah 

status pembayaran formulir 

 

gunakan navigasi yang ada untuk melihat data sesuai keinginan, apabila ada ingin menganti status 

pembayaran secara manual, cukup sorot dan klik ganda pada baris record, maka akan muncul 

window berikut : 

 

untuk mengubah status lunas, beri  tanda centang (check) pada kolom LUNAS, dan ubah tanggal 

lunas sesuai tanggal camaru melakukan pembayaran, akhiri dengan menekan tombol SIMPAN 

 

 

1.2  Biodata Camaru 

1.2.1  Edit Biodata Camaru 

 

Menu ini dapat digunakan untuk merubah data-data profil calon mahasiswa baru, caranya cukup 

mudah, lakukan filter dan klik browse untuk menampilkan data sesuai kriteria, sehingga muncul data 



untuk mengubah data, klik ganda pada baris record, sehingga muncul window berikutnya  

lakukan perubah data sesuai dengan kolom yang disediakan, akhiri dengan menekan tombol SIMPAN 

1.2.2  Proses Persetujuan Dokumen Syarat 

menu ini digunakan untuk melakukan persetujuan terhadap dokumen unggahan camaru, berupa 

KTP, KK, Ijazah dan lain-lain 

 

untuk melakukan persetujuan, cukup klik ganda pada baris record yang statusnya masih belum 

diproses, sehingga muncul window berikut : 

 



Klik tombol Approve untuk menyetujui atau klik tombol Tolak untuk memberikan status penolakan 

agar camaru dapat mengunggah kembali  dokumen sesuai ketentuan, apabila anda menekan tombol 

Tolak , maka pada layar dashboard camaru akan menampilkan status seperti dibawah ini. 

  

1.3  Evaluasi Ujian Tulis Offline 

1.3.1  Pengelolaan Ruang Ujian Camaru 

menu ini digunakan untuk memberikan atribut ruang dan waktu ujian berdasarkan dari 

pengelompokan nomor ujian yang sebelumnya diatur pada menu 9.3.5 Setup dan Jadwal Ujian 

Camaru 

 



anda cukup browse berdasarkan kategori yang sudah disediakan dan klik tombol Assgn Ruang Ujian 

untuk melakukan proses pemberian atribut tanggal ujian dan ruang ujian camaru 

 

menu ini tidak digunakan apabila sudah menggunakan CBT 

1.3.2  Cetak Absensi Kehadiran Ujian 

 

menu ini digunakan untuk mencetak presensi kehadiran ujian tulis camaru, pastikan sudah  

melakukan setup terlebih dahulu pada menu 9.3.5 Setup dan Jadwal Ujian Camaru  

 

1.3.3  Cetak Berita Acara Ujian 

menu ini digunakan untuk mencetak berita acara ujian tulis, namun tidak berlaku apabila sudah 

menggunakan sistem CBT 

 

1.4  Browse Rangking Camaru 

menu ini digunakan untuk melihat daftar rangking ujian tulis maupun ujian CBT 



lakukan filter sesuai kebutuhan, dan klik tombol cetak untuk melihat output printer 

 

 

1.5  Proses Penerimaan Camaru 

 

menu ini dapat digunakan untuk melakukan proses penerimaan berdasarkan hasil keputusan panitia, 

apabila camaru dinyatakan diterima, beri tanda centang pada kolom PILIH, kemudian Ubah Status 

Terima pada bagian atas kanan, akhiri dengan klik Tombol  

 



 

 

Apabila anda ingin membatalkan status diterima, beri tanda centang pada baris record yang ingin 

diproses, kemudian klik tombol . 

 

1.6  Daftar Ulang Camaru 

1.6.1  Pendaftaran Ulang Camaru 

menu digunakan untuk memberikan tagihan kewajiban daftar ulang camaru yang dinyatakan 

diterima. 

cara menggunakan menu, silahkan ketik Nomor Ujian pada Kolom 1, kemudian Tekan ENTER, maka 

semua data camaru akan ditampilkan 

selanjutnya klik tombol  untuk memberikan tagihan default 

sesuai setup tagihan sistem, pastikan anda sudah memasukan tarif per angkatan pada menu 3.5.1 

Setup Tarif Keuangan 

 

Setelah tagihan sudah dimasukan, maka Camaru dapat membayar pada Bank Rekanan, secara 

otomatis apabila Camaru sudah membayar di Bank maka camaru tersebut akan mendapatkan NIM 

dan sah menjadi Mahasiswa. 



Tombol Ke-3, hanya digunakan untuk kasus tertentu, seperti mahasiswa yang pindah program studi. 

1.6.2  Batal Daftar Ulang 

menu dapat digunakan untuk membatalkan camaru yang sudah menjadi Mahasiswa, anda cukup 

memasukan nomor formulir, kemudian Klik OK, dan setelah data tampil, lanjutkan dengan menekan 

Tombol Daftar Ulang 

 

Proses batal daftar ulang hanya dapat berhasil apabila belum ada aktivitas pengisian krs, apabila 

sudah terlanjur mengisi krs, maka krs tersebut harus dihapus dahulu. 

1.7  Laporan Penmaru 

1.7.1  Rekapitulasi Camaru Per Program Studi 

 



1.7.2  Rekapitulasi Camaru Per Gelombang 

 

1.7.3  Laporan Biodata Camaru 

 



1.7.6  Laporan Mahasiswa Baru Berdasarkan Kategori 

 

1.7.7  Rekapitulasi Mahasiswa Baru  Berdasarkan Jenis Kelamin 

 



1.7.8  Rekapitulasi Animo Calon Mahasiswa Baru 

 

1.7.9  Rekapitulasi Jumlah Peminat Per Program Studi 

 



1.7.11  Laporan Mahasiswa Baru Berdasarkan Program Studi 

 

1.7.12  Rekapitulasi Camaru Berdasarkan Sumber Informasi 

 



Mahasiswa 

2.1  Biodata Mahasiswa   

2.1.1  Input / Edit / Delete  Biodata Mahasiswa 

2.1.2  Edit Biodata Mahasiswa 

2.1.3  Browse Biodata Mahasiswa 

2.1.4  Edit Foto Mahasiswa dari Camera 

2.1.5  Profile Akademik Mahasiswa 

2.1.6  Penguncian Data Mahasiswa 

2.1.7  Cetak KTM Manual 

2.1.8  Upload Foto Mahasiswa Batch 

2.1.9  Pengunduran Diri MABA 

2.1.10  Cetak KTM Format SmartCard 

2.2  Nilai Akademik Mahasiswa 

2.3  Status Akademik Mahasiswa 

2.3.1  Input / Edit Status Akademik Mahasiswa 

2.3.2  Input Status Lulus Mahasiswa 

2.3.3  Browse Status Akademik Mahasiswa 

2.3.4  Input Masa Studi Mahasiswa 

2.3.5  Cetak Surat Perpanjangan Masa Studi Mahasiswa 

2.3.6  Posting Status Cuti Tidak Lapor Mahasiswa 

2.3.7  Input Status DO/Keluar/Meninggal 

2.3.8  Input Status Cuti Mahasiswa 

2.4  Administrasi PA Mahasiswa 

2.4.1  Input Pembimbing Akademik Mahasiswa 

2.4.2  Browse Pembimbing Akademik Mahasiswa 

2.4.3  Cetak Pembimbing Akademik Mahasiswa 

2.5  Alumni 



2.5.1  Input / Edit Data Kelulusan Alumni 

2.5.2  Browse Data Kelulusan Alumni 

2.5.3  Cetak Tanda Lulus Sementara Alumni 

2.5.4  Cetak Transkrip Alumni 

2.5.5  Cetak Ijazah Alumni 

2.5.6  Cetak Buku Induk Alumni 

2.5.7  Cetak Tanda Terima Ijazah 

2.5.8  Browse Daftar Judul Tugas Akhir Alumni 

2.5.9  Cetak Daftar Yudisium Alumni 

2.5.10  Cetak Kartu Alumni 

2.6  Buku Induk Mahasiswa 

2.6.1  Browse Buku Induk 

2.6.2  Cetak Buku Induk 

2.7  Cari Password Mahasiswa 

2.7.1  Cari Password Per Mahasiswa 

2.7.2  Cetak Password Per Angkatan 

2.8  Kurikulum Mahasiswa 

2.8.1  Input / Edit Kurikulum Mahasiswa 

2.8.2  Pengelompokan Kelas Mahasiswa 

2.9  Layanan Surat Menyurat 

2.9.1  Surat Keterangan Kuliah 

2.9.2  Surat Keterangan Cuti Akademik 

2.9.3  Surat Keterangan Riset 

2.9.4  Surat Keterangan PKL 

2.10  Laporan Mahasiswa 

2.10.1  Cetak Daftar Mahasiswa Tunggu Skripsi 

2.10.2  Rekapitulasi Jumlah Mahasiswa 

2.10.3  Rekapitulasi Nilai NEM Mahasiswa Baru 



2.10.4  Rekapitulasi Jenis Kelamin Mahasiswa 

2.11  Survey Online 

2.11.1  Input / Edit Survey Online 

2.11.2  Input / Edit Questioner 

2.11.3  Browse Hasil Questioner Standar 

2.11.4  Browse Hasil Questioner Custom 

2.12  Tracer Study Online 

2.12.1  Setting Parameter Tracer Study 

2.12.2  Input / Edit  Questioner 

2.12.3  Manajemen Peserta Tracer Study 

2.12.4  Laporan Input Tracer Study 

2.12.5  Manajemen Perusahaan  (Pengguna Lulusan) 

2.12.6  Laporan Input Pengguna Lulusan 

2.13  Inbound / Outbond Mahasiswa Baru 

2.13.1  Administrasi Pembagian Kelompok 

2.13.2  Daftar Pembagian Kelompok 

2.13.3  Cetak Sertifikat 

  



Keuangan 

3.1  Administrasi Keuangan Mahasiswa 

3.1.1  Input Keuangan Mahasiswa 

3.1.2  Browse Keuangan Mahasiswa 

3.1.3  Daftar Mahasiswa Non Aktif 

3.1.4  Input Tagihan Mahasiswa Per Kode MA 

3.1.5  Update Batas Bayar Tagihan H2H By Nomor 

3.2  Input Tagihan Mahasiswa Per Semester 

3.2.1  Input Tagihan Awal Semester 

3.2.2  Update Data Tagihan KRS 

3.3  Beasiswa  

3.3.1  Input / Edit  Donor Beasiswa 

3.3.2  Input / Edit Beasiswa 

3.3.3  Input / Edit Penerima Beasiswa 

3.3.4  Laporan Keuangan Donor Beasiswa 

3.4  Laporan Keuangan 

3.4.1  Laporan Keuangan Mahasiswa  

3.4.2  Laporan Histori Keuangan Per Mahasiswa 

3.4.3  Laporan Keuangan Pembayaran Mahasiswa 

3.4.4  Rekapitulasi Pembayaran Mahasiswa Per-Fakultas 

3.4.5  Laporan Mahasiswa Aktif  

3.4.6  Laporan Mahasiswa Cuti  

3.4.7  Laporan Mahasiswa Menunggu Skripsi / PKL  

3.4.8  Laporan Status Akademik Mahasiswa Per Periode 

3.4.9  Rekapitulasi Status Registrasi Mahasiswa 

3.4.10  Rekapitulasi Mahasiswa Aktif Per Jurusan 

3.4.11  Laporan Mahasiswa Non Aktif 2 Semester 



3.4.12  Rekapitulasi Pembayaran Mahasiswa 

3.4.13  Laporan Pembayaran Mahasiswa Host2Host 

3.4.14  Laporan Pembayaran Mahasiswa Per Tahap 

3.4.15  Laporan Tunggakan Per Fakultas 

3.4.16  Rekapitulasi Tunggakan Per Fakultas 

3.4.17  Laporan Penerimaan Dari Bank  

3.4.18  Laporan Penerimaan Formulir Camaru 

3.4.19  Rekapitulasi Penerimaan Dari Bank 

3.4.20  Rekapitulasi Penerimaan Wisuda 

3.4.21  Laporan Penerimaan Uang Tahap 1 Mahasiswa Baru 

3.4.22  Rekap Penerimaan Tahap 1 MABA Setiap Gelombang 

3.4.23  Rekap Jumlah MABA Berdasarkan Status 

3.4.24  Laporan Tunggakan Keuangan Mahasiswa 

3.4.25  Laporan Keuangan Pembayaran Mahasiswa Beda Thn Akademik 

3.4.26  Laporan Detil Penerimaan Tahap 1 MABA  

3.4.27  Rekapitulasi Mahasiswa Aktif UNSURYA 

3.5  Setup 

3.5.1  Tarif Keuangan Mahasiswa  

3.5.2  Jenis Transaksi Keuangan Mhs 

3.5.3  Setup Batas Periode Bayar 

3.5.4  Setup Tahun Anggaran 

3.5.7  Penguncian Data Keuangan 

3.5.8  Buka Kunci Data Keuangan 

3.5.12  Setup Batas Periode Tahun Akademik 

3.5.13  Setup Batas Bayar Tagihan 

3.6  H2H  

3.6.2  Browse Pembayaran H2H Harian 

3.6.6  Setup Batas Pendaftaran Camaru dan Tahap 1 



3.6.7  Rekap Harian H2H 

3.6.8  Laporan Pendapatan H2H - P2K 

  



Kurikulum 

4.1  Matakuliah 

4.1.1  Entri / Edit Kurikulum Matakuliah 

4.1.2  Browse Kurikulum Matakuliah 

4.1.3  Entri / Edit Matakuliah Syarat 

4.1.4  Entri / Edit Matakuliah Gabungan 

4.1.5  Entri / Edit Penyetaraan Matakuliah Antar Kurikulum 

4.1.8  Edit Pengelompokan Matakuliah Program Studi 

4.2  Laporan 

4.2.1  Cetak Kurikulum Matakuliah 

4.3  Utility 

4.3.1  Setup Kurikulum 

4.3.2  Kelompok Matakuliah 

4.3.3  Jenis Matakuliah 

4.3.4  Jenis Kurikulum 

4.3.5  Kelompok Matakuliah Per Program Studi 

  



Jadwal dan KRS 

5.1  Jadwal Perkuliahan 

5.1.1  Input / Edit Jadwal Perkuliahan 

 

 

 



 

 



5.1.2  Input / Edit Ruang Jadwal Perkuliahan 

 

 



5.1.3  Browse Jadwal Perkuliahan 

 

5.1.4  Cetak Jadwal Perkuliahan 

 



 

5.1.5  Entri Tarif Khusus Per Jadwal  

 



 

5.1.6  Input / Cetak SKEP Mengajar Dosen 

 



 

 



 

 



5.1.7  Cetak Rekap Jadwal Perkuliahan 

 

 



5.1.8  Cetak Rekap Jumlah Peserta Jadwal Perkuliahan 

 

5.1.9  Cetak Jadwal Penggunaan Ruang 



 

5.2  Administrasi KRS 

5.2.1  Input / Edit KRS 

 



 

 

 

5.2.2  Cetak KRS Per Mahasiswa 



 

 

 



5.2.3  Cetak KRS Per Angkatan 

 

 



5.2.4  Input Dispensasi Pengisian KRS 

 

5.2.5  Clear Pengesahan KRS 

 



5.2.6  Administrasi Pindah Kelas 

 

 

 

 



 

5.2.7  Pengesahan KRS Mahasiswa 

 



 

5.2.8  Validasi Keuangan KRS 

 

5.2.9  Cetak Absensi Kehadiran Bimbingan KRS 

 



 



5.3  KRS Paket 

5.3.1  Input KRS Paket  

 



5.3.2  Salin KRS 

 

  



5.4  Perkuliahan 

5.4.1  Cetak Presensi Mahasiswa 

 

 



5.4.2  Input / Edit Presensi Perkuliahan 

 

 



 



5.4.3  Cetak Presensi Kehadiran Dosen Harian 

 

 



5.4.4  Cetak Rekapitulasi Kehadiran Dosen Tingkat Program Studi 

 

5.4.5  Cetak Rekapitulasi Kehadiran Dosen Tingkat Fakultas 

 



5.4.6  Cetak Rekapitulasi Kehadiran Mahasiswa Tingkat Program Studi / Fakultas / 

Universitas 

 

 



5.4.7  Cetak Laporan Pemakaian Ruangan 

 

 



5.4.8  Cetak Rekapitulasi Mengajar Dosen Tingkat Program Studi 

 

 



5.4.9  Cetak Rekapitulasi Mengajar Dosen Tingkat Fakultas 

 

5.4.10  Evaluasi Hasil Monitoring KBM Dosen 

 

 



5.4.11  Cetak Rekapitulasi Kehadiran Mahasiswa Per Kelas Perkuliahan 

 

 

5.4.12  Cetak Rekapitulasi Kehadiran Dosen Bulanan 

 



  



5.5  Jadwal Ujian UTS/UAS 

5.5.1  Input / Edit  Jadwal Ujian 

 

 



 

 

5.5.2  Pengelolaan Tempat Duduk UTS/UAS 

 

 

 



5.5.3  Browse Jadwal Ujian 

 

 



5.5.4  Cetak Jadwal Ujian 

 

5.5.5  Cetak Daftar Hadir Ujian Untuk Dosen 

 



 

5.5.6  Cetak Kebutuhan Peserta Ujian 

 



5.6  UTS / UAS 

5.6.1  Setup Tanggal Cetak KPU 

 

5.6.2  Cetak Presensi UTS 

 



 

5.6.3  Cetak Presensi UAS 

 



 

 



5.7  Administrasi Tugas Akhir 

5.7.1  Input / Edit Peserta Tugas Akhir 

 

 



 

  



Pengolahan Nilai 

6.1  Administrasi Nilai UTS/UAS 

6.1.1  Batas Input Nilai UTS / UAS 

 

 



6.1.2  Input Nilai UTS/UAS  

 

6.1.3  Cetak Daftar Nilai UTS / UAS 

 



 

 



6.1.4  Cetak Template Daftar Isian Nilai UAS 

 

 



6.1.5  Cetak Prosentasi Nilai Akhir Matakuliah 

 

 

 



6.1.6  Cetak Rekapitulasi Kehadiran Dosen 

 

 



6.1.7  Cetak Rekapitulasi  IPS Mahasiswa 

 

6.1.8  Cetak Daftar Nilai Lulus / Tidak Lulus Per Angkatan 

 



 

6.1.9  Rekap Pengisian Nilai 

 



6.1.10  Entri Nilai UTS Otomatis 

 

6.1.11  Entri Nilai UAS Otomatis 

 

 

6.2  Nilai Transkrip 

6.2.1  Edit Nilai Transkrip Mahasiswa 

 



 



6.2.2  Input Penyetaraan Nilai Mhs Pindahan 

 

6.2.3  Input Penyetaraan Nilai Kurikulum Lama 

 



6.3  KHS 

6.3.1  Cetak KHS Per Semester 

 

 



6.3.2  Cetak KRS dan KHS 

 



 



6.3.3  Cetak Rekapitulasi Nilai 

 



 



6.4  Setup 

6.4.1  Bobot Range Nilai Program Studi 

 



6.5  EDOM 

6.5.1  Setup Kriteria Kuisioner Dosen 

 

 



 



6.5.2  Rekapitulasi EDOM Per Program Studi 

 

 



6.5.3  Rekapitulasi EDOM Berdasarkan Rentang Nilai 

 

  



Pegawai 

8.1  Input / Edit Pegawai 

 



 



8.2  Perbaikan Data Dosen Ganda 

 



8.3  Laporan 

8.3.1  Laporan Kelompok Dosen 

  



Utility 

9.1  Ubah Password Anda 

 

9.2  Perguruan Tinggi 

9.2.1  Setup Badan Hukum PT 

 



9.2.2  Setup Master Perguruan Tinggi 

 

9.2.3  Informasi Jenjang Studi 

 



9.2.4  Setup Fakultas 

 

9.2.5  Setup Program Studi 

 



 

9.2.6  Setup Konsentrasi Program Studi 

 



 

9.2.7  Informasi Predikat Lulus 

 

 

 

9.3  Penerimaan Mahasiswa Baru 

9.3.1  Setup Periode  Global Penerimaan  Mahasiswa 

 



9.3.2  Setup Kelompok PMB dan Periode Khusus 

 

9.3.3  Setup Kapasitas Mahasiswa Baru 

 



9.3.4  Setup Gelombang Penmaru 

 



9.3.5  Setup Jadwal dan Ruang Ujian Penmaru 

 

 



9.3.7  Setup Program Studi  PMB 

 

9.3.8  Setup Perguruan Tinggi Indonesia 

 



9.4  Periode Akademik Aktif 

9.4.1  Setup Periode Akademik Aktif 

 

9.4.2  Setup Pembukaan Pengisian KRS 

 



9.4.3  Setup Periode Entri KRS 

 

9.4.4  Setup Maksimum SKS By IPK 

 



9.5  Setup SMU 

9.5.1  Setup Jurusan SMU 

 



9.5.2  Setup Daftar SMU 

 

9.7  User 

9.7.1  Group Otoritas User 

 

 



9.7.2  Setup User Pegawai 

 

 



9.7.3  Cetak Password Pegawai 

 

9.7.4  Insert / Edit Pengumuman 

 



 

9.9  Pengelolaan Ruang Kuliah Terpusat 

 



 


