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Tentang

PEMBENTUKAN ORGANISASI SEMENTARA
PUSAT KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
UNIVERSITAS DIRGANTARA MARSEKAL SURYADARMA

REKTOR UNIVERSITAS DIRGANTARA MARSEKAL SURYADARMA

Menimbang . a. hasil evaluasi kinerja Tim Pengembangan Sistem Informasi Akademik
-~ (SIA) Unsurya pada tanggal 27 September 2017.

b. kebutuhan sistem informasi akademik perguruan tinggi untuk
meningkatkan kinerja organisasi, kualitas pelayanan dan daya saing
perguruan tinggi

c. sambil menunggu dibentuknya organisasi yang definitif dari Ketua
Umum Pengurus YASAU, perlu dibentuk organisasi sementara Pusat
Komunikasi dan Informatika (Puskominfo) Unsurya dengan Keputusan
Rektor Universitas Dirgantara Marsekal Suryadarma.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional

2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang pendidikan Tinggi
3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan
Tinggi

- 4. Peraturan Ketua Umum Pengurus Yasau Nomor : Kep /04 / 2017
tanggal 20 September 2016 tentang Statuta Universitas Dirgantara
Marsekal Suryadarma

5. Keputusan Ketua Umum Pengurus Yasau Nomor : Kep /58 / IX /2016
tanggal 27 September 2016 tentang Pemberhentian dari dan Pengangkatan
dalam Jabatan Pelaksana Kegiatan Yayasan Adi Upaya

6. Keputusan Rektor Nomor : Kep / 25 / V /2017 tanggal 22 Mei 2017
tentang Pedoman Akademik Unsurya

7. Surat Perintah Rektor Unsurya Nomor : Sprin / Unsurya / Il /IV/2017
tanggal 10 April 2017 tentang Pembentukan Tim Pengembangan SIA
Unsurya
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The Future of Indonesian Aviation Industry Gateway
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I ¥ Keputusan Rektor Unsurya

Nomor : Kep /Unsurya / /11X /2017
Tanggal : September 2017
MEMUTUSKAN
Menetapkan . 1. Keputusan Rektor Universitas Dirgantara Marsekal Suryadarma

Tentang Pembentukan Sementara Organisasi Pusat Komunikasi dan
Informatika (PUSKOMINFO) Unsurya;

2. Struktur Organisasi Sementara Pusat Komunikasi dan Informatika
dengan Penjabaran tugasnya seperti tersebut dalam lampiran keputusan ini;

3. Keputusan atau kebijakan terdahulu yang isinya bertentangan dengan
Keputusan ini dinyatakan tidak berlaku lagi;

4. Hal-hal lain yang belum diatur dalam Keputusan ini akan ditetapkan
kemudian;

2 5. Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan
8 apabila terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini akan diperbaiki
sebagaimana mestinya

6. Salinan Keputusan ini disampaikan kepada :

a. Ketua BPH Unsurya

b. Warek I, 11, 11l

c. Dir. Pascasarjana

d. Dekan FTK, FTI, FE, FH

e. Ka SPI, Ka LPPM, Ka SPM
f. Karo AA, Karogarku, Karoum

7. Petikan Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk
diketahui dan dipergunakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Tanggal : Qt) September 2017
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Universitas Dirgantara Marsekal Suryadarma
Rektor
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Lampiran “A” Keputusan Rektor Unsurya
Nomor :Kep/Unsurya/3\ /IX/2017
Tanggal : 29 September 2017

STRUKTUR ORGANISASI
PUSAT KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
(PUSKOMINFO)

PUSAT
KOMUNIEASI DAN INFORMATIKA

TATA USAHA

( I

SUB BAGIAN SUB BAGIAN
PENGOLAHAN DATA & BIN SISTEM & JARINGAN
PELAPORAN PORTAL




Lampiran “B” Keputusan Rektor Unsurya
Nomor :Kep/Unsurya/ %\ /1X/2017
2017

Tanggal : 14 September

KEDUDUKAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pasal 1

) Pusat Komunikasi dan Informatika, disingkat Puskominfo mempunyai
tugas pokok menyelenggarakan layanan komunikasi dan informatika dengan
masyarakat kampus dan masyarakat umum serta mengembangkan sistem
informasi untuk menyediakan dan menyajikan informasi yang tepat waktu,
tepat guna dan tepat nilai berkaitan pelaksanaan Tri Dharma Perguruan
Tinggi dengan memanfaatkan Teknologi Informasi.

2 Untuk melaksanakan tugas pokok sesuai ayat (1), Puskominfo
menyelenggarakan fungsi :

a. Mengumpulkan, mengolah, menyajikan, menyimpan dan
merawat data administrasi akademik dan administrasi umum;
b. Melaksanakan pembinaan sistem informasi melalui koordinasi

dan kerjasama dengan satuan kerja/instansi lain baik di dalam
maupun di luar lingkungan universitas;

C. Memberikan pelayanan informasi untuk menunjang program
pendidikan, penelitian dan pengabdian masyarakat serta keperluan
lain dalam rangka kepentingan Universitas;

d. Mengembangkan sistem informasi bagi kepentingan
Universitas, yang meliputi pengembangan aplikasi, sistem informasi
dan sistem jaringan (network);

e. Memberikan pelatihan di bidang teknologi informasi bagi
sivitas akademika, alumni ataupun masyarakat yang membutuhkan
jasa pelatihan teknologi informasi;

(3) Puskominfo dipimpin oleh Kepala yang bertanggung jawab langsung
atas pelaksanaan tugasnya kepada Rektor, dan dalam tugas sehari-hari
dikorodinasikan dengan para Wakil Rektor sesuai dengan tugas dan
fungsinya.

(4) Puskominfo dalam pelaksanaan tugas dibantu oleh :
a. Sub Bagian Tata Usaha.
b. Sub Bagian Pengolahan Data dan Pelaporan.




C. Sub Bagian Pembinaan Sistem Informasi dan Sistem Operasi
Jaringan Portal.

Pasal 2
Tata Usaha

1) Tata Usaha disingkat TU mempunyai tugas pokok membantu Ka
Puskominfo dalam pelaksanaan layanan administrasi umum, personil dan
keuangan

(2 Untuk melaksanakan tugas pokok seperti tersebut ayat (1), Sub
Bagian Tata Usaha menyelenggarakan fungsi :

a. Melaksanakan kegiatan administrasi surat menyurat rutin dan
mengarsipkan;

b. Menyusun rencana anggaran dan pembukuan;

C. Mengatur, memelihara dan merawat sarana prasarana
pendukung;

d. Melaksanakan pembinaan administrasi personil;

e. Melaksanakan administrasi pertanggung jawaban keuangan;
f. Menyusun laporan pelaksanaan program;

3) Sub Bagian Tata Usaha dipimpin oleh Kepala bertanggung jawab
langsung atas pelaksanaan tugas dan kewajibannya kepada Ka Puskominfo.

Pasal 3
Sub Bagian Pengolahan Data dan Pelaporan

1) Sub Bagian Pengolahan data dan Paparan disingkat Sub Bag
Lahtapor, mempunyai tugas pokok melaksanakan kegiatan pengolahan data
informasi administrasi akademik dan administrasi umum, melaksanakan
pengumpulan, penyimpanan, pengolahan serta penyajian informasi data
menggunakan sistem komputer.

(2 Untuk melaksanakan tugas pokok seperti tersebut ayat (1), Sub
Bagian Pengelolaan Data dan Pelaporan menyelenggarakan fungsi :

a. Mengumpulkan data kegiatan universitas atau data-data lain
yang dapat menunjang pelaksanaan Tri Dharma Perguruan Tinggi;
b. Mengolah, mensortir dan penyimpan data untuk bahan

pemberitaan/ pelaporan informasi.




C. Memberikan pelayanan informasi dan komunikasi kepada
masyarakat kampus dan masyarakat pada umumnya;

d. Melakukan hubungan dengan media cetak dan elektronik
dalam kegiatan informasi dan komunikasi;

e. Melaksanakan rencana pembinaan peningkatan teknis
pengolahan data dan sistem pelaporan;

f. Menyiapkan dukungan fasilitas, pengendalian dan
pengoperasian komputer,

g. Melaksanakan pengamanan, perawatan hardware dan
software;

h. Melaksanakan pengembangan sistem informasi dan

pengembangan perangkat komputer;

(3) Sub Bagian Komunikasi dipimpin oleh Kepala Sub Bagian
bertanggung jawab langsung atas pelaksanaan tugas dan kewajibannya
kepada Ka Puskominfo.

Pasal 4

Sub Bagian Pembinaan Sistem Informasi dan Sistem Operasi Jaringan
Portal

1) Sub Bagian Pembinaan Sistem Informasi dan Sistem Operasi

Jaringan Portal disingkat Sub Bag Binsisjartal mempunyai tugas pokok
membantu Ka Puskominfo dalam melaksanakan pembinaan, pengembangan,
aplikasi dan sistem informasi untuk menunjang kegiatan Tri Dharma
Perguruan Tinggi.

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok seperti tersebut ayat (1), Sub
Bagian Pembinaan Sistem Informasi dan Sistem Operasi Jaringan Portal
menyelenggarakan fungsi :

a. Melaksanakan penyusunan rencana pembinaan dan
pengembangan sistem infromasi;

b. Melaksanakan pemantauan, pemeliharaan, evaluasi dan
modifikasi sistem;

C. Melaksanakan sosialisasi uji penerapan sistem;

d. Melaksanakan pengembangan sistem informasi;

e. Melaksanakan pembinaan sistem operasi komputer;

f. Menyusun jaringan (network) baik dengan lingkungan

Universitas maupun dengan luar Universitas;
g. Melaksanakan pengembangan aplikasi portal;




3) Sub Bagian Pembinaan Sistem Informasi dan Sistem Operasi
Jaringan Portal dipimpin oleh Kepala Sub Bagian bertanggung jawab
langsung atas pelaksanaan tugas dan kewajibannya kepada Ka Puskominfo.

Ditetapkan di Jakarta
Tanggal : 7,0) September 2017

Universitas Dirgantara Marsekal Suryadarma
P Rektor
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